@ CENTRO UNIVERSITARIO DE PATOS DE MINAS — UNIPAM
REGULAMENTO DA BIBLIOTECA CENTRAL

"’"P"m DR. BENEDITO CORREA

TITULO |
DA BIBLIOTECA CENTRAL DR BENEDITO CORREA

CAPITULO |
DAS FINALIDADES E ATRIBUICOES

Art. 1° A Biblioteca Central do Centro Universitario de Patos de Minas é um
centro de cultura, estudos e pesquisas, mantendo em seu acervo obras
didaticas, técnicas, de referéncia, de literatura e obras especializadas em
assuntos de interesses dos cursos mantidos pela Fundagdo Educacional de
Patos de Minas.

Art. 2° Compete a Biblioteca:

| — Centralizar as atividades de aquisicéo, registro, catalogacao, classificacéo,
guarda, conservacao, informacdo e empréstimo de livros, periédicos e
materiais especiais;

a) A aquisicdo de material bibliografico para atualizacdo e renovacédo do
acervo, esta prevista no Plano de Desenvolvimento Institucional do
Centro Universitario de Patos de Minas - PDI e no orcamento da
Fundacao Educacional de Patos de Minas — FEPAM.

Il — Organizar e manter atualizadas as bases de dados e quaisquer outros
catalogos que sejam indispensaveis para o bom funcionamento da Biblioteca;
Il — Selecionar as publicacbes doadas, de acordo com a necessidade e
interesse da Biblioteca, permutando, descartando e doando;

IV — Registrar os leitores o orienta-los quanto ao uso da Biblioteca;

V — Manter intercambio de informac¢des com outras Bibliotecas e Centros de
Documentos do pais.

CAPITULO Il
DAS ATIVIDADES

Art. 3° A Biblioteca oferece a seus uUsuarios 0s seguintes servicos:

| — pesquisas bibliograficas;

Il — reproducao parcial de documentos pertencentes ao acervo da Biblioteca,
de acordo com a lei de direitos autorais;

[l — empréstimos de publicacdes;



IV — servigos de disseminacgao seletiva da informacao;
V — acesso a Internet e a base de dados por assinatura e gratuitas.

CAPITULO 1lI
DO HORARIO DE FUNCIONAMENTO

Art. 4° O Horério de funcionamento da Biblioteca serd determinado de acordo
com a necessidade de atendimento dos usuarios, em consonancia com o
Regimento Geral do Centro Universitario de Patos de Minas, o Estatuto da
Fundacdo Educacional de Patos de Minas e subordinado a Pro-Reitoria de
Planejamento Administracdo e Financas, que podera alterd-lo quando
necessario.

Art. 5° A Biblioteca Central Dr. Benedito Corréa funcionard em todos os dias
Uteis, das 7h10 as 22h50 e aos sabados, das 7h10h as 16h50.

Paragrafo primeiro — O atendimento a alunos do Ensino Fundamental e Médio
pertencentes a comunidade externa se dara, exclusivamente, das 8h as 18h.

Paragrafo segundo — A Biblioteca néo fara empréstimos durante o periodo de
levantamento e conferéncia de acervo, que deverd ocorrer nos meses de
janeiro e/ou julho, quando sera feito o levantamento e a conferéncia do material
existente.

CAPITULO IV
DAS INSCRICOES DE USUARIOS

Art. 6° Os alunos, egressos, professores, funcionarios, empresas e instituicoes
parceiras da FEPAM/UNIPAM podem inscrever-se como usudrios, desde que
se disponham a cumprir o0 presente regulamento.

Paragrafo primeiro — A insercédo de dados dos alunos, emitidos pela Secretaria
Académica se dara automaticamente entre Sistemas ou através da emissao de
listagens, exceto para alunos transferidos de outras institui¢des.

Paragrafo segundo — Os demais usuarios deverdo dirigir-se a secretaria da
Biblioteca, para informacdes sobre cadastramento e utilizacdo. Os mesmos
serdao enquadrados, de acordo com seu perfil, nas diversas categorias de
empréstimos, ou seja, professor, funcionario ou usuario externo.

Paragrafo terceiro — O usuario devera atualizar seus dados cadastrais, sempre
gue solicitado, sob pena de ficar impedido de realizar novos empréstimos.

Art. 7° Para registrar 0 usuario exige-se: 1 (uma) foto digital ou 3x4, o
preenchimento da formulario de inscricdo, o pagamento da taxa estabelecida.



Paragrafo primeiro — A inscricdo dos alunos sera valida de acordo com a
duracédo do curso, podendo ser renovada no caso da permanéncia do aluno no
UNIPAM.

Paragrafo segundo — A inscricdo de professores e funcionarios sera valida
enquanto perdure o seu contrato de trabalho com a institui¢ao.

Paragrafo terceiro — O usuario devera informar a Biblioteca qualquer mudanca
de endereco, trancamento de matricula ou desisténcia.

Art. 8° Em caso de extravio ou perda do cartdo, cabe ao usuario comunicar a
Secretaria da Biblioteca para que seja bloqueado, bem como providenciar a
segunda via.

Art. 9° A senha de acesso a Biblioteca, assim como o cartdo é de uso pessoal
e intransferivel. O uso indevido por terceiros implicara no bloqueio temporario
do usuario, bem como na aplicacdo das penalidades previstas neste
Regulamento.

Art. 10. A Biblioteca podera inscrever usuarios especiais para uso e
empréstimo de seu acervo, sendo que, para estes, o prazo do empréstimo sera
determinado de acordo com a disponibilidade do acervo e interesse da
Biblioteca.

Art. 11. A taxa de inscricdo para a confeccdo do cartdo da Biblioteca e
solicitacao de 22 via sera cobrada de acordo com o valor de mercado.

CAPITULO V
DOS DIREITOS E DEVERES DO USUARIO
Art. 12. Constituem direitos dos Usuarios:

| — acesso gratuito aos servicos da Biblioteca, para fins de consulta local e
empréstimo, observando as regras estabelecidas neste Regulamento;

Il — livre acesso as estantes, as salas de leitura e aos computadores destinados
a consultas e pesquisas;

[l — utilizar seu proprio material bibliografico nas instalagdes da Biblioteca;

IV — receber atendimento eficiente e ser tratado com civilidade e educacgao
pelos funcionarios da Biblioteca;

V — apresentar suas criticas e sugestdes para melhoria dos servicos;

Art. 13. Constituem deveres dos USUArios:

| — informar qualquer alteracao de seus dados cadastrais;
Il — apresentar a carteira de usuario para o empréstimo, renovagcdo e uso dos
equipamentos da Biblioteca;



Il — apresentar, na entrada e na saida da Biblioteca, todo o material que portar,
sempre que solicitado;

IV — manter o maximo de siléncio nos ambientes de leitura;

V — ndo fumar nas dependéncias da Biblioteca, em consonancia com o art. 2°
da Portaria do Ministério da Saude n° 1050, de 1990;

VI — ndo consumir bebidas e/ou alimentos nas dependéncias da Biblioteca;

VIl — manter o telefone celular desligado ou sem sinal sonoro;

VIII — zelar pela conservacao do acervo e patriménio da Biblioteca;

IX — ndo transitar com animais nas dependéncias da Biblioteca, exceto céo-
guia;

X — comportar-se com civilidade e educacgéo, durante a sua permanéncia nos
ambientes da Biblioteca.

CAPITULO VI
DAS PENALIDADES APLICAVEIS AOS USUARIOS

Art. 14. Aos Usuérios identificados como alunos, egressos, professores,
funcionarios e visitantes, aplicam-se as penas de:

| — adverténcia verbal e repreensao escrita;
Il — suspenséo;
[Il — desligamento definitivo como usuario da Biblioteca.

Art. 15. As penas de adverténcia verbal e de repreensdo escrita sdo aplicaveis
ao usuario que descumprir as normas estabelecidas neste Regulamento.

Art. 16. A pena de suspenséo é aplicavel:

| — por reincidéncia no descumprimento das normas estabelecidas neste
Regulamento;

Il — por desrespeito ou ofensa a qualquer funcionario da Biblioteca;

Il — por desrespeito ou ofensa a outro usuario da Biblioteca;

IV — por grave perturbacdo da ordem no recinto.

Art. 17. A pena de desligamento definitivo como usuario da Biblioteca é
aplicavel:

| — por reincidéncia no descumprimento deste Regulamento, apds ter sido
advertido, repreendido e/ou suspenso;
Il — por pratica de atos incompativeis com as finalidades da Biblioteca.



CAPITULO VII
DO ACESSO A BIBLIOTECA

Art. 18. O acesso a Biblioteca Central, monitorado pelo sistema de catracas
eletrbnicas, podera ser feito mediante a utilizacdo da carteira de estudante do
UNIPAM ou carteira especifica da Biblioteca, com a insercdo de senha ou
biometria.

Paragrafo primeiro — Para membros da comunidade externa, visitantes e/ou
egressos é condicionado a prévia identificacdo junto ao setor de Guarda-
Volumes da Biblioteca, que possibilitara acesso mediante apresentacdo de um
documento de identidade para identificagcdo e/ou cadastro no sistema da
Biblioteca.

Art. 19. A qualquer usuario cadastrado é permitido o acesso a Biblioteca, bem
como a consulta ao seu acervo, nos dias e horarios de funcionamento,
conforme previsto paragrafo Unico do capitulo Ill.

Paragrafo primeiro — Fica expressamente proibida a entrada de usuarios, no
recinto da Biblioteca, portando os objetos descritos no art. 21° e alimentos
devendo estes, permanecerem em local apropriado e seguro durante a sua
permanéncia no recinto.

Paragrafo segundo — O atendimento a alunos do Ensino Fundamental e Médio
pertencentes a comunidade externa se dard exclusivamente das 07h30 as
18h00.

Paragrafo terceiro — Estudantes universitarios oriundos de Instituicbes de
Ensino Superior, instaladas em Patos de Minas serdo encaminhados as suas
proprias instituicbes, tendo em vista que, segundo a legislacdo pertinente,
dentre as condicdes minimas de oferta de ensino superior, exige-se uma
Biblioteca satisfatoria.

Art. 20. Ao usuario é facultativo o acesso direto as estantes de livros, com a
orientacdo, se necessario, de auxiliares do servico de atendimento ao usuario.

Paragrafo primeiro — O acesso do usuério as colec¢des de perioddicos e colecdes
especiais sera feito, obrigatoriamente, mediante 0 acompanhamento de um
auxiliar de biblioteca.

Paragrafo segundo — O acesso as Salas de Estudo em Grupo e ao Laboratorio
de Pesquisa segue normas especificas fixadas nos respectivas ambientes.



CAPITULO VI
DO ESCANINHO/GUARDA-VOLUMES

Art. 21. Os objetos de uso particular tais como pastas, bolsas, mochilas,
sacolas, capacetes, lanches e etc. devem ser deixados no guarda-volumes da
Biblioteca.

Paragrafo primeiro — O usuario podera conservar consigo 0s materiais de
estudo e pesquisa, cuja apresentacdo podera ser solicitada a saida, para efeito
de conferéncia.

Paragrafo segundo — Sempre que os sistemas de seguranca forem ativados, o
usuario devera apresentar o material em seu poder para efeito de conferéncia
junto ao setor de empréstimo e/ou Setor de Referéncia.

Paragrafo terceiro — Objetos de seguranca e/ou valor (taldes de cheque,
grandes quantias de dinheiro, armas de fogo e etc), que requerem cuidados
especiais, devem ser lacrados em embalagem adequada na presenca do
portador, de um bibliotecéario e de um funcionario.

Art. 22. O usuario € diretamente responsavel pela chave e cadeado do
escaninho que contém 0s seus materiais, devendo indenizar a Biblioteca em
caso de perda, extravio ou eventuais danos causados aos mesmos, o valor a
ser cobrado se encontra afixado nas dependéncias da Biblioteca.

Art. 23. Os escaninhos s6 poderdo ser utilizados durante o tempo de
permanéncia do usuario na Biblioteca, sendo que a cada 6 horas de
permanéncia devera efetuar renovacdo da chave, sob pena de cobranca de
multa por atraso.

Art. 24. A Biblioteca ndo se responsabiliza por objetos deixados sobre o balc&o
ou dependéncias da Biblioteca, bem como pelo contetldo dos mesmos.

Art. 25. Na saida, o usuéario deve retirar seus pertences e apresentar ao
encarregado da secédo a chave do escaninho, adquirida na chegada.

Paragrafo primeiro — Em caso de perda da chave, o material somente sera
entregue mediante identificacdo de seu conteudo na presenca do funcionario
da Secéao e duas testemunhas.

CAPITULO IX
DO ACERVO GERAL

SECAO |
DO ACERVO



Art. 26. O acervo da Biblioteca é composto por livros, teses, dissertacées, CDs,
CDs-rom, DVDs, fotografias, revistas e jornais.

Paragrafo unico — A Biblioteca Central € a responsavel legal pela guarda de
colecao depositaria das publicacdes editadas, reeditadas, reimpressas ou co-
editadas pelo Centro Universitario de Patos de Minas e pela Fundacao
Educacional.

SECAO II
DAS BASES DE DADOS

Art. 27. Biblioteca oferece a alunos, egressos, professores e funcionarios
acesso gratuito as bases de dados on-line especializadas nas diversas areas
do conhecimento, acessado pelo site http://www.biblioteca.unipam.edu.br.

SECAO Il
DA REPRODUCAO DE DOCUMENTOS

Art. 28. A reproducé@o de documentos pertencentes ao acervo da Biblioteca so
sera permitida quando n&o acarretar danos aos documentos, vedadas a
reproducdo de obras raras, de documentos pessoais e, nos termos do que
dispde a Lei n® 9.610, de 19 de fevereiro de 1998, de obras no seu todo.

CAPITULO X
DA CONSULTA

SECAO |
DA CONSULTA NA BIBLIOTECA

Art. 29. A Biblioteca Central é franqueada para consulta a todos 0s usuarios
devidamente cadastrados.

Paragrafo primeiro — A Biblioteca Central é de livre acesso para a comunidade
estudantil do Ensino Fundamental e Médio.

Paragrafo segundo — Estudantes universitarios oriundos de outras instituicdes
de Ensino Superior, instaladas em Patos de Minas serdo encaminhados as
suas proprias instituicdes, tendo em vista que, segundo legislacéo pertinente,
dentre as condicbes minimas de oferta de ensino superior, exige-se uma
Biblioteca satisfatoria.



Art. 30. As obras de Memodria Técnica destinam-se exclusivamente a consulta
nas dependéncias da Biblioteca, ndo sendo permitido seu empréstimo
domiciliar.

Art.31. As obras de Referéncia tais como: dicionéarios, atlas, enciclopédias,
farmacopéias, colecbes, teses, dissertacdbes e obras classicas estdo
disponiveis para empréstimo, por um periodo de trés dias, sendo possivel sua
renovacao, com excecao dos dicionarios.

Paragrafo unico — As obras raras, reunidas na Secéo de Referéncia, ndo estao
disponiveis para empréstimo, apenas para consulta local.

Art. 32. Terdo limitados seus prazos de empréstimos as publicacbes que,
temporariamente ou permanentemente, forem indispensaveis a consulta na
Biblioteca.

SECAO |
DA CONSULTA ON-LINE

Art. 33. A consulta ao catalogo on-line disponivel no site da Biblioteca,
http://biblioteca.unipam.edu.br/biblioteca, permite o acesso a livros, teses,
dissertacdes, periddicos, materiais de Multimeios, mapas entre outros
existentes no acervo.

CAPITULO XI
DOS EMPRESTIMOS

Art. 34. A Biblioteca Central é franqueada empréstimo a todos 0s usuarios
devidamente cadastrados, que se disponham a cumprir 0 presente
regulamento.

Paragrafo primeiro — A Biblioteca fara empréstimos de livros, folhetos, materiais
especiais e periodicos

Paragrafo segundo — As publicacdes entregues ao leitor ficardo sob sua inteira
responsabilidade, devendo o mesmo indenizar a Biblioteca por perdas e danos
causados a obra.

Art. 35. O leitor inscrito podera obter, mediante empréstimo, todos os materiais
disponiveis, de acordo com a categoria de usuarios, podendo ser renovado
caso as publicacdes ndo estejam sendo solicitadas por outro leitor.

Paragrafo primeiro — A renovacao de livros podera ser feita até por cinco vezes
na propria Biblioteca ou pela Internet. Ao totalizar as cinco renovacodes, o
material devera ser apresentado a Biblioteca.



Paragrafo segundo — A retirada de obras, mediante empréstimo especial, para
uso nas salas de aula e laboratorios somente sera permitida quando os
mesmos se responsabilizarem por elas, observando datas e horarios para
devolucéo.

Paragrafo terceiro — Estdo excluidas de empréstimos domiciliar as obras raras,
bem como as obras selecionadas pela Biblioteca ou a pedido dos professores.

Art. 36. Materiais da Secao de Multimeios (CDs, CDs-rom, DVDs, etc.),
poderdo ter o empréstimo renovado até 5 (cinco) vezes.

Paragrafo primeiro — Em caso de reserva, o material devera ser
devolvido a Biblioteca.

Paragrafo segundo — N&o serdo emprestados titulos iguais.

Paragrafo terceiro — Os empréstimos de multimeios poderéo ocorrer desde que
nao haja pendéncias junto a Biblioteca.

Art. 37. Os materiais da Secao de Periddicos poderdo ser emprestados, em
conformidade com as diversas categorias de usuarios.

Paragrafo primeiro — As Ultimas edicbes publicadas ndo se encontram
disponiveis para empréstimo.

Paragrafo segundo — Os fasciculos emprestados ndo poderdo ser reservados.

CAPITULO XII
DA RESERVA

Art. 38. Quando a publicacdo solicitada se encontrar em situacdo de
empréstimo, o leitor podera reserva-la junto ao Setor de Empréstimos na
Biblioteca, por telefone ou pela internet.

Art. 39. Cabe ao usuario a responsabilidade de verificar diariamente se a obra
reservada por ele esta disponivel.

Paragrafo Unico — Apés transcorrido o periodo de espera a reserva sera
cancelada e transferida ao préximo da lista de solicitagao.

Art. 40. A reserva obedecera a ordem cronolégica de inscricao, e sera valida:

Paragrafo primeiro — por até 48 horas, apos a data marcada, para publicacbes
impressas.

Paragrafo segundo — por até 48 horas, apds a data marcada, para materiais de
Multimeios e Periddicos.



Art. 41. Os titulos emprestados que entrarem em sistema de reserva
deverdo, obrigatoriamente, ser devolvidos a Biblioteca, facultando ao
usuério o direito de reserva-lo posteriormente.

Art. 42. A multa para materiais em reserva, ndo devolvidos na data prevista,
tera seu valor diferenciado, de acordo com cada Secdo e tipo de material,
conforme o Art. 51 deste regulamento.

CAPITULO Xl
DA DEVOLUCAO

Art. 43. O usuario € diretamente responsavel pelas obras que retirar da
Biblioteca, ndo podendo transferir para outrem o seu empréstimo.

Art. 44. O comprovante de devolucdo deverd ser guardado para eventuais
comprovacoes.

Art. 45. O prazo de empréstimo devera ser rigorosamente observado e 0 néo
cumprimento implicara em cobranca de multa, por dia e por material retirado,
cuja importancia sera estipulada pela Direcdo Executiva da Fundacdo
Educacional de Patos de Minas.

Paragrafo primeiro — Para efeito de cobrangca de multa, contam-se, inclusive,
sdbados, domingos e feriados.

CAPITULO XIV
DO EMPRESTIMO POR PRAZO INDETERMINADO

Art. 46. O empréstimo por prazo indeterminado ou cessdo permanente de obra
do acervo da Biblioteca € prerrogativa exclusiva das unidades administrativas e
académicas do Centro Universitério.

Paragrafo primeiro — Obras raras e exemplares Unicos ndo serdo objetos de
empréstimos ou da cessado de que trata este artigo.

Paragrafo segundo — A responsabilidade pela guarda e conservacéo das obras
emprestadas é dos titulares dos 6rgados administrativos e dos respectivos
coordenadores de laboratorios.

Paragrafo terceiro — O empréstimo ou cessdo de que trata este artigo sujeita o
setor requisitante a:

| — confirmar anualmente o interesse na permanéncia das publicacées em seu
poder;



Il — renovar a ficha de responsabilidade, sempre que houver a substituicdo do
titular.

CAPITULO XV
DO ACESSO A INTERNET

Art. 47. A Biblioteca propicia aos usuarios o acesso as informagfes contidas
em suas bases de dados através da Internet.

Art. 48. O uso do Laboratério de Pesquisa € regido por normas especificas do
setor, estando a sua utilizagdo, bem como a de equipamentos e de recursos de
informatica condicionados a disponibilidade e/ou agendamento prévio.

Paragrafo primeiro — N&o é permitido o acesso a Internet e a utilizacdo dos
equipamentos da Biblioteca para bate-papo (Chat), acesso a redes sociais,
instalacdo de programas, jogos, audio e visita a paginas cujo conteddo nédo
seja de interesse técnico-cientifico.

Paragrafo segundo — O acesso a internet via wireless, disponivel na Biblioteca
Central € de uso restrito a alunos, professores, egressos e funcionarios, ou
seja, indisponivel para visitantes e comunidade.

CAPITULO XVI
DAS SUGESTOES

Art. 49. As sugestbes dos usuarios, com relacao a aquisicdo de novas obras,
serdo devidamente analisadas.

Paragrafo Unico — Para esse fim, os usuéarios deverdo encaminhar as
sugestbes para o e-mail do Setor de Aquisicbes da Biblioteca -
aguisicaobiblioteca@unipam.edu.br.

CAPITULO XVII
MULTAS, TAXAS E PENALIDADES

Art. 50. O usuério em débito com a Biblioteca é responsavel pela regularizacéo
de suas pendéncias junto a Instituigcéo.

Paragrafo primeiro — O aluno que, ao completar seu curso estiver em débito
com a Biblioteca, tera seu nome encaminhado para o Departamento Juridico
para as providéncias cabiveis.

Art. 51. Os custos dos servigos prestados por redes conveniadas e firmas
prestadoras de servico, serdo repassados aos usuarios conforme valores



cobrados por essas instituicbes e/ou empresas. (Ex: Servicos de Comutacao
Bibliografica, correios, etc.).

Art. 52. ApOs o prazo fixado pela Biblioteca para devolucéo das publicacdes, o
usuario estara sujeito a cobranca de multas, conforme Tabela estabelecida e
atualizada, periodicamente, pela Direcdo Executiva da Fundacdo Educacional
de Patos de Minas — Anexo | — parte integrante deste Regulamento.

Art. 53. As publicagcbes extraviadas ou danificadas serdo compensadas pela
aguisicdo imediata de exemplar idéntico (novo ou usado em bom estado),
ficando todas as despesas a cargo do usuario responsavel pelo empréstimo.

Art. 54. No caso de substituicdo de obras esgotadas, o usuério devera restituir
a Biblioteca o valor pago pela Instituicdo a obra.

Paragrafo primeiro — O usuario ndo podera retirar obras por empréstimo antes
de repor a publicacédo perdida ou danificada, quando em seu poder.

Paragrafo segundo — O comprovante de pagamento de multas € documento
habil para isentar o usuario de responsabilidade quanto a eventuais cobrancas.

Art. 55. No ato de sua inscricdo, o usuario declarard conhecer e aceitar o
estabelecido neste Regulamento, estando ciente de que, descumprindo-o,
perdera o direito aos servi¢os da Biblioteca.

CAPITULO XVl
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 56. Constitui obrigagdo da Biblioteca Central o fornecimento de
comprovantes de recebimento de obras devolvidas, de pagamento de multas,
confeccéo de carteirinha do usuario, bem como do Termo de Isencao, referente
a situacao atual do usuario para com a Biblioteca.

Paragrafo unico — O comprovante de devolucdo é documento habil para isentar

0 usuario de responsabilidade quanto a eventual cobranca de obras ja
devolvidas.

Art. 57. Cabe a Biblioteca organizar a agenda de eventos culturais organizadas
em seu interior e de utilizacdo do laboratorio de Pesquisa.

Art. 58. O Departamento de Recursos Humanos informara a Biblioteca o
desligamento de empregados do quadro de pessoal da FEPAM, requerendo o
Termo de Isencao emitido pela Biblioteca.

Art. 59. Os casos omissos no presente regulamento serdo resolvidos pela
Coordenacédo da Biblioteca em consonancia com a Direcdo Executiva da
Fundacao Educacional de Patos de Minas.



Art. 60. Este Regulamento entra em vigor nesta data.

Patos de Minas, 22 de maio de 2018.

Dr. Teotdnio Bia Tobias Franca
Presidente da Fundacdo Educacional de Patos de Minas

Prof. Me. Milton Roberto de Castro Teixeira
Reitor do Centro Universitario de Patos de Minas

Prof. Me. Fagner Oliveira de Deus
Vice-Reitor do Centro Universitario de Patos de Minas

Prof. Me. Renato Borges Fernandes
Pro-Reitor de Planejamento, Administracdo e Financas

Prof. Me. Henrique Carivaldo de Miranda Neto
Pré-Reitor de Ensino, Pesquisa e Extenséo

Dione Candido Aquino
Coord. Biblioteca - CRB — 1720

Prof. Maria Valéria de Melo
Procuradora Institucional



ANEXO |
EMPRESTIMOS

- O usuario é diretamente responséavel pelas obras que retirar da Biblioteca, ndo
podendo transferir para outrem o seu empréstimo;
- Os empréstimos poderao ocorrer desde que ndo haja pendéncias;
- Nao havera empréstimo simultaneo de titulos idénticos.

LIVROS (ACERVO GERAL)

Tipos de Usuéarios Empréstimo Normal Quantidade
Aluno 7 dias 10 livros
Professor 14 dias 14 livros
Funcionario 7 dias 10 livros
Comunidade 7 dias 3 livros
OBRAS DE REFERENCIA
Tipos de Usuéarios Empréstimo Normal Quantidade
Aluno 3 dias 3 REF
Professor 3 dias 3 REF
Funcionario 3 dias 3 REF
Comunidade 3 dias 3 REF

OBS: Por tratar-se de obras de consulta rapida, destinadas a consulta

interna, 0s materiais de

referéncia: dicionarios, atlas,

enciclopédias,

farmacopéias, colecdes, teses, dissertacbes e obras classicas) estédo
disponiveis apenas por 3 (trés) dias, ndo_ sendo possivel efetuar a
renovacao, apenas dos dicionarios.

SECAO DE PERIODICOS

Tipos de Usuarios Empréstimo Normal Quantidade
Aluno 2 dias 6 revistas
Professor 5 dias 10 revistas
Funcionério 2 dias 6 revistas
Comunidade 2 dias 3 revistas

OBS: As Ultimas edi¢cdes publicadas ndo se encontram disponiveis para

empréstimo.




SECAO DE MULTIMEIOS

DVD Recreativo

Tipos de Usuérios Empréstimo Normal Quantidade
Aluno 2 dias 3 DVDs
Professor 5 dias 5 DVDs
Funcionario 2 dias 3 DVDs
Comunidade 2 dias 3 DVDs
DVD DOCUMENTARIO
Tipos de Usuarios Empréstimo Normal Quantidade
Aluno 2 dias 3 DvDDOC
Professor 5 dias 5 DvDDOC
Funcionério 2 dias 3 DvDDOC
Comunidade 2 dias 3 DvDDOC
CD-ROM
Tipos de Usuarios Empréstimo Normal Quantidade
Aluno 2 dias 3 CDs
Professor 5 dias 5 CDs
Funcionério 2 dias 3 CDs
Comunidade 2 dias 3 CDs
DVD Série
Tipos de Usuérios Empréstimo Normal Quantidade

Aluno 7dias 1 Temporada
Professor 7 dias 1 Temporada
Funcionério 7 dias 1 Temporada
Comunidade 7 dias 1 Temporada

OBS.:

As midias entregues ao usuario

ficardo sob sua

inteira

responsabilidade, devendo o mesmo indenizar a Biblioteca por perdas e
danos causados as obras.




Materiais Educacéo Especial

Tipos de Usuarios Emprestimo Normal Quantidade*

Aluno 14dias 3 titulos de cada
material

Professor 14 dias 3 titulos de cada
material

Funcionario 14dias 3 titulos de cada
material

Comunidade 14 dias 3 titulos de cada
material

OBS.: O empréstimo de Livros em braile, se necessario, podera ser
efetuado através de “empréstimo especial”, por apresentarem varios

volumes/tomos.

MULTAS

Apoés o prazo fixado, pela Biblioteca, para a devolucdo das publicacbes, o
usuario estara sujeito a cobranca de multas por dia e por material, conforme

tabela abaixo;

MULTAS

MATERIAL VALOR

Livro sem reserva R$ 1,00
Livro com reserva R$ 3,00
Multimeios sem reserva R$ 1,00
Multimeios com reserva R$ 3,00
Peri6édicos sem reserva R$ 1,00
Peridédicos com reserva R$ 3,00

Chave Guarda-Volumes

R$ 0,50 por hora

Perda da Chave Guarda-
Volumes

R$10,00







